
Tesorera

Ejecutiva de Finanzas  

Participé en la implementación del sistema ERP Odoo.
Mantengo comunicación efectiva con instituciones financieras para optimizar los
servicios bancarios garantizando condiciones favorables en acuerdos.
Preparo documentación bancaria, pagarés, solicitudes de crédito, formularios
bancarios, entre otros.
Realizo el control diario de saldos bancarios y genero informes, considerando
proyección de ingresos, necesidades de pago, endeudamiento e inversión.
Ejecuto el ciclo completo de gestión de tesorería: aseguro la disponibilidad  de
fondos para operaciones diarias, analizo cuentas por pagar,  ejecuto pagos
mediante nominas, TEF, VV, LBTR...  pago a proveedores, remuneraciones,
impuestos, imposiciones entre otros. 
Gestiono Ordenes de compra, recepción  y control de unidades disponibles.
Contabilizo ingresos, egresos, traspasos financieros y contables en ERP. 
Responsable de la emisión de facturas, Notas de crédito, Boletas de honorarios,
así como del control de aceptación y rechazo de facturas recibidas en SII
Cuadratura de libro de compras y ventas.
Control de rendiciones y todo lo relativo a gastos en sistemas Zoho y Odoo. 
Gestiono cobranzas de arriendos y cuotas de créditos vigentes.

Analice carpetas de clientes, evaluando comportamientos de pago (Equifax) y
ventas promedio para gestionar crédito en operaciones de la empresa.
Realice negociaciones con factoring, evaluando cartera de clientes, cesión de
facturas a través de Facele, traspasos y registros contables correspondientes, así
como el análisis y seguimiento posterior de las operaciones hasta saldarlas. 
Lleve adelante la gestión de cobranzas a más de 200 clientes (personas natural y
jurídica) tanto en moneda nacional como en moneda extranjera. 
Gestione pagos a proveedores extranjeros mediante Swift (EUR, USD). 
Revisión diaria de cuentas bancarias y de portal Transbank
Responsable de registrar todas las operaciones financieras en el sistema. 
Analice cuentas contables/ conciliaciones bancarias. 

LOGA SERVICIOS SPA   2022 - ACTUAL

WORLD TRANSPORT INTERNATIONAL LTDA    2019 - 2022

XIORELY HERRERA

2013 - 2017    Licenciatura en administración    Universidad Fermin Toro 

LIC. EN ADMINISTRACIÓN

EXPERIENCIA LABORAL

Manejo de ERP Odoo/ Av&Soft.
 Análisis de datos: 

Excel (Avanzado)/ 
Power BI (Intermedio)/ 
SQL/Postgresql (Intermedio)
Python

TGR/ SII 
Factoring.
Facturación: Odoo, Facele, SII.
Análisis de cuentas contables.
Forpay 
Teams/ Sharepoint 
Manejo de Equifax 
Optimización de procesos
Comunicación efectiva
Resolución de problemas
Adaptabilidad y flexibilidad
Negociación Bancaria. 

ESTUDIOS SUPERIORES

HABILIDADES

www.linkedin.com/in/xiorelyherrera

(56) 9 3278 3553

xiorelyh@gmail.com

Analista de Tesoreria

Analicé y documenté los procedimientos existentes, proponiendo mejoras para
optimizar la eficiencia operativa.
Realice negociación con instituciones financieras para Colocaciones de
excedentes de efectivo.
Gestione apertura y cancelación de cuentas bancarias, así como el registro de las
firmas autorizadas de la empresa.
Fui la responsable de verificar diariamente los saldos bancarios, registrar  
operaciones financieras en ERP (ingresos, Egresos) y conciliar cuentas bancarias.
Implementé medidas de control interno que resultaron en una mayor precisión en
cuanto al control de cheques y pagos a proveedores, Llevando un control eficiente
de cheques girados, cobrados y no cobrados, anulación y reposición de los
mismos. 
Custodia de papel valor, chequeras, fianzas, licencias y documentos, caja chica.

BANCO NACIONAL DE VIVIENDA Y HÁBITAT / CCS     2009 - 2018

"Profesional con sólida experiencia en
tesorería, contabilidad y finanzas,
especializada en la gestión eficiente de
operaciones financieras y optimización
de flujos de efectivo. Destacada
habilidad para el análisis de datos, con
un enfoque estratégico, analítico y
proactivo, orientado a la mejora
continua y el logro de resultados
excepcionales."

PERFIL PROFESIONAL

2014 - 2014    Diplomado en Gerencia Bancaria    Universidad Central Vzla.

2005 - 2008   Técnico en Marketing    Inst. Universitario Rufino Blanco F.

2024 - 2024   Desarrollo de Aplicaciones Full Stack Python    Talento Digital


